
İŞ AKIŞ ŞEMASI

Bilgisayar Mühendisliği Bölümü
Staj

STAJ ADIMLARI

Karabük Üniversitesi Bilgisayar Mühendisliği Bölümü Web Sayfasını ziyaret ederek Uygulamalı 
Eğitimler sekmesinden Staj Duyurusu sayfasındaki tüm içerikleri okuyarak eksiksiz bilgi sahibi 

ol.

Bölüm web sayfasında ilan edilen staj tarihi aralıklarından sana uygun olan birini seç.

Duyuruda yer alan imzalı Staj Başvuru Belgesi’nin doldur, firma yetkilisine doldurt ve imzalat. 
Daha sonra bu belgenin taranmış halini staj başlangıcından en geç 15 gün öncesine kadar Staj 

Duyurusu’nda yer alan İş Yeri Kabul Belgesi Yükleme Formu’na yükle.

Staj Yeri Uygunluk Değerlendirilmesi 
(Bölüm Staj Komisyonu tarafından yapılır. Kurumda en az bir Bilgisayar Mühendisi ya da 
eş değer bir çalışanın olması ve staj tarihlerinin uygun olması durumunda başvuru kabul 

edilecektir.)

Ek-3: Sigorta Belgesinin çıktısını; staj tarihinden yaklaşık 3-4 gün öncesinde, E-devlet sisteminde "4A 
İşe Giriş Çıkış Bildirgesi" ni alarak ve staj yerine götürerek stajına başla.

Stajını tamamladıktan sonra; Bölüm Web Sayfasında ilan edilen formatta staj defterini oluştur.

Staj defterindeki sorumlu mühendis ve firma yetkilileri tarafından doldurulmaları gereken yerleri 
ilgili kişilere tamamlattıktan sonra STAJ DEFTERİNİ ve firma tarafından doldurulan STAJ SİCİL FİŞİNİ 

bölüm sekreterine ya da bölüm staj sorumlusuna teslim et. (Staj Sicil Fişleri online olarak 
gönderilmeyecektir.)

ÖN DEĞERLENDİRME

STAJ ÖN DEĞERLENDİRME SONUÇ İLANI

İçerik, imza eksiklikleri, sicil fişi eksikliği gibi durumlar 
düzeltilip staj sorumlusuna belirtilen süreye kadar 

gönderilir ve tekrar değerlendirme yapılır.

GEÇTİ BAŞARISIZ

GEÇTİ KALDI

Olumsuz ise

Başvuru tamamlandı

Staj defterini duyuruda yer alan Turnitin sisteminde benzerlik taraması yaptır. %30’dan fazla çıkması 
durumunda içeriği tekrar güncelleyerek uygun hale getir.
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