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KAMU HIiZMET STANDARTLARI TABLOSU

S.NO

HIZMET ADI

BASVURUDA iSTENILEN BELGELER

HIZMETIiN TAMAMLANMA SURESI

Dilekge ile yapilan bagvurular

Gelen ve giden evraklarin kayit altina alinmasi

15 Giin

Universitemiz Akademik Takviminde belirtilen siireler

2 |Yatay gegis islemleri Universitemiz Yatay gegis uygulama yénergesinde istenilen belgeler icerisinde
3 | Tek ders siav basvurusu Dileke, transtkrip Umverslt?mlz Oq }1sans, L{Séns E%mm Qgre.ll{n ve Sinav
Yonetmeliginde belirtilen siireler icerisinde
4 |Siav sonuglarina itiraz Dilekge Umverslt?mlz Oq }1sans, L{Séns E%mm Qgre.ll{n ve Sinav
Yonetmeliginde belirtilen siireler icerisinde
5 [Mazeret sinavlari Dilekge, mazeret belgesi Fakiilte Kurulunda belirtilen siireler icerisinde
6 |Dikey gegis islemleri Universitemiz Dikey gegis uygulama yonergesinde istenilen belgeler Universitemiz Akadem;l;'rl'iz:f“vcll:unde belirtlen siireler
7 | Yazokulu islemleri Dilekge, Transkritp 5 Giin
8 |Kismi Zamanl Ogrenci Islemleri Dilekge ve ekli belgeler 15 Giin
9  |Mezuniyet islemleri (Diploma) Dilekge, transtkrip 7 Giin
10 | Ders muafiyeti Dilekge, transtkrip, ders igerikleri 7 Giin
11 |Burs islemleri Basvuru formu, ilanda istenilen belgeler ilanda belirtilen siireler iginde
. i . Universitemiz On Lisans, Lisans Egitim Ogretim ve Smav Y6 g Universitemiz On Lisans, Lisans Egitim Ogretim ve Smav
13 [Kayit Yenileme Islemleri L - L L - o
belirtilen belgeler Yonetmeliginde belirtilen siireler icerisinde
14 [Haftalik ders programlarmin ilam Donem dersleri baglamadan 1 hafta 6nce
15 [Smnav programlarimn ilant Donem sinavlart baglamadan 2 hafta 6nce
16 | Ogrencilerin staj islemleri Universitemiz Fakiiltelerininin staj yonergesinde istenilen belgeler Universitemiz Fakull?t.lenmr?m s.ta.] yonergesinde belirdlen
siireler icerisinde
Dilekge, Davet veya kabul yazilari, Bildiri 6zeti, Gorevlendirme formu
17 | Akademik personel yurtigi ve yurtdisi gorevlendirme talepleri Yurtdist 15 Giin / Yurtigi 7 Giin
Béliim Bagkanliginin yazist
Askerlik igin askerlik ¢agr1 belgesi, Dogum izni igin dogum raporu
g |in Talepleri (Askerlik Izni, Dogum Izni, Evlilik Izni, Yillik Izin, Evlilik izni igin evilik belgesi, Y1llik izinlerde yillik izin formu 1 Giin
Oliim Izni)
Maazeret izinlerinde Form, Mazeret belgesi ve v.s belgeler
Personel nakil bildirimi,sigortali ise girisformu
Ogretim eleman bilgi derleme formu (Akademik Personel igin)
Tedavi yardim beyannamesi, 6liim yardim bildirimi
19 [Géreve baslama akademik personel ve idari persoel 1 Giin
Herhangi bir kurumdan maas alip-almadig gosterir form
Asgari gegim indirim bildirimi, aile yardim bildirimi, mal beyan:
Banka hesap numaras1,12 adet fotograf
20 [Akademik personel gorev siire uzatim Boliim Kurulu Karari ve Yénetim Kurulu Karar1 Personel Daire Bagkanlhigimin bildirdigi siire igerisinde
21 [Personel ilisik kesme Dilekge ve ekli belgeler 1 Giin
22 |Personel maas ve ¢alisma belgesi verilmesi Dilekge 1 Giin
23 |Ogretim elemant basvurularmin alimi ilanda belirtilen belgeler ilanda Belirtilen Siireler iginde
2% 2?47 sayll.l Yiiksekogretim Kanunu'nun 40/a maddesine gore Fakilltc talep yazist 7 Giin
gorevlendirme
25 | Ek ders gizelgelerinin hazirlanmasi Beyanlar 1 Hafta
26 |Satinalma ddemeleri 5018 Sayili Mevzuata gore istenilen evraklar 2 Giin
27 | Yurtigi gegici gorev yollugu Gorevlendirme belgesi, yolluk bildirimi, katilim belgesi, bilet 2 Giin
28 |Emekli Harcirah Odemesi Dilekge ve Emeklilik Belgesi 10 Giin

Not: Bagvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile basvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen siirede tamamlanmamasi veya yukaridaki tabloda
bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miiracaat yerine ikinci miiracaat yerine bagvurunuz.
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