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Mihendislik Fakiiltesi/Boliim Baskan Yardimcisi

Unvani/Ad-Soyad
Bagh Oldugu Yénetici Boliim Bagkani
Yoklugunda Vekalet Edecek Personel

Gorevin/isin Kisa Tanim

Karabiik Universitesi tst ydnetimi tarafindan belirlenen amag ve ilkelere uygun olarak; birimin tim
faaliyetleri ile ilgili, etkenlik ve verimlilik ilkelerine uygun olarak yurutiulmesi amaciyla ¢alismalar yapmak.
Bollimin her dizeyde egitim 6gretim ve arastirmalarindan, boliime ait her tirll faaliyetin diizenli ve
verimli bir sekilde ylritilmesi hususunda Bolim Bagkanina yardimci olmak.
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Gorev, Yetki ve Sorumluluklar
Boliim baskanin izinli veya gorevli olmasi durumunda boélim kuruluna baskanlik etmek, bolim
kurullarinin kararlarini uygulamak ve bolime bagh birimler arasinda koordinasyon, iletisim ve is
birligini saglamak,
Bolimin ders dagiliminin 6gretim elemanlari arasinda dengeli bir sekilde yapilmasini saglamak,
Boliimde egitim-6gretimin dizenli bir sekilde stirdiriilmesini saglamak,
Bolimun egitim-6gretimle ilgili sorunlarini tespit etmek,
Bolimdeki 68renci-6gretim elemant iliskilerinin, egitim-6gretimin amaglari dogrultusunda, diizenli
ve saglikli bir sekilde ylritilmesini saglamak,
Lisans egitim-6gretim ve sinav yonetmeligi ile yonergelerin igeriklerine uygun bir sekilde
uygulanmasini saglamak,
Ogretim elemanlarinin derslerini diizenli olarak yapmalarini saglamak.
Goreviileilgili stirecleri Universitemiz Kalite Politikasi ve Kalite Yénetim Sistemi cercevesinde, kalite
hedefleri ve prosediirlerine uygun olarak yiritmek,
Bagli bulundugu yonetici veya Ust yoneticilerin, gorev alani ile ilgili verecegi diger isleri is saghgi ve
glvenligi kurallarina uygun olarak yapmak,
idari sorumlusu oldugu komisyonlarin aktif olarak calismasini saglamak ve isleyislerini kontrol
etmek.
Bolim Baskan Yardimcisi, yukarida yazili olan bitin bu goérevleri kanunlara ve yénetmeliklere
uygun olarak yerine getirirken B6liim Baskanina karsi sorumludur.

TEBELLUG EDEN ONAY

Bu dokiimanda ac¢iklanan gérev tanimini okudum,
yerine getirmeyi kabul ve taahhiit ederim.
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